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Na osnovu Clanka 7. Pravilnika o godi$njem popisu imovine i obveza i imenovanju povjerenstava za
popis imovine i obveza Jedrilicarskog kluba "Split" (dalje: Klub), Upravni odbor Kluba na svojoj sjednici
odrzanoj dana 25.11.2020. donosi sljede¢u uputu:

UPUTA O OBAVLIANJU POPISA IMOVINE | OBVEZA U “JEDRILICARSKOM KLUBU SPLIT”

1. Opce odredbe

Popis imovine i obveza je mjera uskladenja stvarnog i knjigovodstvenoga stanja, koja izmedu ostaloga
osigurava i vjerodostojnost godisnjih financijskih izvjestaja. Zakonodavac je propisao obvezu
provodenja popisa, unosenja podataka o popisu u popisne liste te potrebu formiranja povjerenstva za
popis koje sastavlja izvjesStaj o rezultatima obavljenog popisa.

2. Popis imovine i obveza

Popis imovine i obveza je postupak utvrdivanja stvarnog stanja imovine i obveza (i vlastitih izvora — kao
razlike izmedu imovine i obveza) prema kojem se postojeca knjigovodstvena stanja svode na popisom
utvrdena stvarna stanja.

U skladu s ¢lankom 19. Zakona o financijskom poslovanju i racunovodstvu neprofitnih organizacija,
obveznici na pocetku poslovanja moraju popisati imovinu i obveze te navesti njihove pojedinacne
vrijednosti. Popis imovine i obveza mora se sastaviti i na kraju svake poslovne godine sa stanjem na
datum bilance.

2.1. Rokovi

Povjerenstva za popis imovine i obveza godiSnji popis moraju obaviti sa stanjem na dan 31. prosinca,
te dostaviti izvjeStaje sa popisnim listama predsjedniku JK Splita do 15. sijecnja tekuce godine za
prethodnu godinu.

Sve promjene od dana popisa do 31. prosinca moraju se pridodati ili odbiti od iskazanog stanja u
popisnim listama, ovisno o poslovnim dogadajima i transakcijama, tako da se dobije stvarno stanje na
dan 31. prosinca.

Odlukom o formiranju povjerenstava utvrduju se rokovi pocetka i zavrSetka popisa imovine.

2.2. Povjerenstva za popis

Pravilnikom o godisnjem popisu imovine i obveza utvrdeno je da se za popis imovine formiraju dva
povjerenstva i to:

- Popisno povjerenstvo za popis dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine

- Povjerenstvo za popis financijske imovine, potraZivanja i obveza.

S obzirom na sve pojedinosti popisa koje treba utvrditi, Upravni odbor donosi Odluku o popisu
imovine i obveza. Odlukom se postavlja plan i predmet popisa, utvrduju rokovi obavljanja popisa i
dostavljanja izvjesStaja te imenuju predsjednici i ¢lanovi povjerenstava.
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Predsjednik i ¢lanovi povjerenstva ne mogu biti zaposlenici koji rukovode materijalnim i novéanim
vrijednostima, koje su predmet popisa, te zaposlenici koji obavljaju kontrolu i nadzor. Ovim se
osigurava nepristranost popisa. Pri izboru predsjednika i ¢lanova povjerenstva treba voditi racunai o
njihovoj strucnosti, Sto bi trebalo biti jamstvo kvantitativne i kvalitativne popisa o stvarnom stanju
imovine i obveza.

Sve osobe odgovorne za popis trebaju biti upoznate sa obvezama koje proizlaze iz dodijeljenih im
zadataka, ali i odgovornosti. Predsjednik i ¢lanovi povjerenstva za popis odgovorni su za:

- tocnost stanja utvrdenog popisom

- pravilno sastavljanje popisnih lista

- pravodobno obavljanje popisa

- vjerodostojnost i to¢nost izvjeStaja o obavljenom popisu
- pravodobnu dostavu izvjeStaja o obavljenom popisu.

2.3. Predmet popisa

Popisom se mora obuhvatiti sva imovina i obveze, koji su u strukturi Racunskog plana obuhvaceni
razredima:

0 Nefinancijska imovina

1 Financijska imovina i

2 Obveze.

2.4. Pripremne radnje

Potrebno je izvrsiti temeljite pripreme povjerenstava za popis kako bi popis imovine i obveza bio
obavljen ucinkovito i to€no. Vrlo su vazne i dobre pripreme na popisnim mjestima na kojima se
obavlja popis jer olakSavaju samu provedbu popisa te osiguravaju njegovo izvrSenje u predvidenim
rokovima.

Pripremne radnje popisnih povjerenstava ukljucuju:
- plan rada u kojem se navode svi poslovi popisa i utvrduju rokovi obavljanja svih pojedinih
poslova popisa sve u suradnji sa zaposlenikom za koordinaciju popisa
- pribavljanje popisnih listi (davanje naloga strucnoj sluzbi za pribavljanjem).

Pripremne radnje Popisnog povjerenstva za popis dugotrajne i kratkotrajne nefinancijske imovine, na
popisnim mjestima na kojima se obavlja popis Cine:

- davanje naloga koordinatoru popisa imovine i obveza da se osigura dostupnost imovine

- provjera postojanja inventarnih brojeva na imovini-

Pripremne radnje Popisnog povjerenstva za popis financijske imovine, potraZivanja i obveza, na
popisnim mjestima na kojima se obavlja popis Cine:
- davanje naloga knjigovodi da omogudi dostupnosti dokumentacije o imovini i obvezama koje su
predmet popisa
- kod potrazivanja i obveza provjera je li za svako pojedino potraZivanje i obvezu, za koju postoji
pravni temelj, ispostavljen dokument i jesu li svi poslovni dogadaji iz dokumenata proknjizeni
- uskladivanja podataka evidentiranih u pomoénim knjigama i evidencijama sa stanjem u Glavnoj
knjizi.

Sve osobe odgovorne za popis trebaju biti upoznate sa svrhom popisa, njihovim zadacima,
odgovornoséu i drugim pitanjima vaznim za pocetak popisa.
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2.5. Provedba popisa

Provedba popisa obuhvaca:

obavljanje cjelovitog godiSnjeg popisa dugotrajne i kratkotrajne imovine

uskladivanje stanja iskazanog u poslovnim knjigama sa stanjem utvrdenim popisom
utvrdivanje razlike izmedu knjigovodstvenog i stvarnog stanja

odlucivanje o popisnim razlikama te u skladu s time knjigovodstvenog evidentiranja nastalih

razlika.

2.5.1. Povjerenstvo za popis dugotrajne, kratkotrajne i nefinacijske imovine

Prvi zadatak za popis pri provedbi samog popisa sastoji se od utvrdivanja, mjerenja i prebrojavanja

predmeta popisa. Podaci dobiveni popisom unose se pojedinac¢no u naturalnim i novéanim izrazima u

popisne liste. Popisne liste se zatim potpisuju od strane predsjednika te svih ¢lanova povjerenstva

¢ime se potvrduje njihova vjerodostojnost.

Zadace povjerenstva su slijedece:

obaviti popis imovine koje su predmet popisa i utvrditi stvarno stanje, odnosno utvrditi
koli¢inu, vrstu i vrijednost imovine,

u posebne popisne liste popisati materijalnu imovinu za koju se popisom utvrdi da je
oStecena ili neupotrebljiva te istu s kratkim opisom zapaZanja (po potrebi) predloZiti za
rashodovanje odnosno otpis,

u posebne popisne liste popisati dugotrajnu nematerijalnu imovinu za koju se popisom utvrdi
neopravdanost zadrZavanja u poslovnim knjigama te od koje se u buduénosti ne ocekuje
ekonomska korist i istu predlozZiti za rashodovanje odnosno otpis,

u posebne popisne liste popisati tudu imovinu i sitni inventar

u posebne popisne liste popisati dugotrajnu materijalnu imovinu u pripremi (investicije u
tijeku), provjeriti i procijeni stupanja dovrSenosti te predvidjeti rok zavrSetka ili predloziti
drukgiji nacin rjeSavanja

nakon unosSenja stvarnog i knjigovodstvenog stanja u popisne liste utvrduju se kolicinske
razlike izmedu stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja. Ustanovljene razlike se
vrijednosno obracunavaju. Povjerenstvo za popis utvrduje uzroke tih razlika i daje prijedlog
njihovog rjesavanja.

ako je povjerenstvo za popis nakon obavljenog popisa imovine i obveza utvrdilo
neevidentiranu dugotrajnu nefinancijsku imovinu treba izvrsiti procjenu iste.

nakon obavljenog popisa i izvrSene procjene vrijednosti neevidentirane dugotrajne
nefinancijske imovine povjerenstvo obavlja uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim
stanjem utvrdenim popisom te pristupa izradi izvjeStaja o obavljenom popisu

predloziti nacin postupanja s utvrdenim viskovima i manjkovima

2.5.2. Povjerenstvo za popis financijske imovine, potraZivanja i obveza

Zadace povjerenstva su slijedece:

u posebne popisne liste popisati stanje nov¢anih sredstava u blagajni,te predloZiti nacin
postupanja s utvrdenim viskovima i manjkovima
u posebne popisne liste popisati dugorocna i kratkoroCna potraZivanja i obveze, utvrditi

stvarno stanje i razlike izmedu stvarnog stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja
uskladivanjem podataka s vjerovnicima i duznicima,

provjeriti uskladenost analitickih i sintetickih podataka, utvrditi razlike izmedu stvarnog
stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja imovine, odnosno stanja po posebnim
evidencijama te razloge nastalih razlika.
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Ovjera, odnosno potvrda otvorenih stavki potraZivanja i obveza koncem godine koja podrazumijeva
medusobno uskladivanje podatka poslovnih partnera (vjerovnika i duznika) jedan je od preduvjeta
vjerodostojnog popisa (izvod otvorenih stavki — I0S). 10S obrasci mogu imati ulogu priznavanje duga, ali
samo u slucaju kada je ovjeren od strane ovlastene osobe tvrtke.

U sluéajevima velikog broja duznika, osobito kada se radi o manjim iznosima i u odnosu s fizickim
osobama — duZnicima, uskladivanje nije potrebno provoditi ako je uspostavljen kontinuirani sustav
pracenja i informiranja o stanju njihovog duga.

Popisne liste povjerenstva za popis dugotrajne, kratkotrajne i nefinacijske imovine bi trebale sadrzavati
podatke o:

inventurnim brojevima

nazivu sredstava

jedinici mjere

datumu nabave

stvarnom i knjigovodstvenom stanju te razlici medju njima u kolicini

popisu tude imovine i sitnog inventara

zaduZenoj odgovornoj osobi, te

potpis ¢lanova popisnog povjerenstva i odgovorne osobe na popisnom mjestu

Popisne liste Povjerenstvo za popis financijske imovine, potraZivanja i obveza bi trebale sadrZavati
podatke o:

stanju novc¢anih sredstava u kunskoj i deviznoj blagajni

nezatvorenim akontacijama sluzbenih putovanja

popisu dugorocnih i kratkoro¢nih potrazivanja, o stvarnom stanje i razlici izmedu stvarnog
stanja utvrdenog popisom i knjigovodstvenim stanjem uskladivanjem podataka s duZznicima
popisu dugorocnih i kratkoro€nih obveza, o stvarnom stanju i razlici izmedu stvarnog stanja
utvrdenog popisom i knjigovodstvenim stanjem uskladivanjem podataka s vjerovnicima
provjeri uskladenosti analitickih i sinteti¢kih podataka, o razlici izmedu stvarnog stanja
utvrdenog popisom i knjigovodstvenog stanja

popisu obveza prema kreditorima

popisu obveza prema koncesionarima

kontroli pla¢anja racuna (provjera metodologije pladanja, likvidacija racuna, prema
dokumentima o nacinu placanja upravnog odbora ili predsjednika)

kontroli izdavanja ra¢una

kontroli ostale dokumentacije, te

imena i potpis ¢lanova popisnog povjerenstva

datum i mjesto

Nematerijalnu imovine, potraZivanja i obveze nije moguée popisati bez saznanja o njihovom

postojanju u knjigovodstvenim evidencijama. Zbog toga se navedena imovina popisuje istovremeno s

unosenjem knjigovodstvenih podataka u popisne liste. Za razliku od nematerijalne imovine, popis

materijalne imovine obavlja se prije nego Sto se knjigovodstveni podaci o navedenoj imovinu unesu u

popisne liste.
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2.6. Izvjestaj o obavljenom popisu

Povjerenstvo za popis je obavezno nakon obavljenog popisa sastaviti izvjestaj o obavljenom popisu i
uz njega priloziti popisne liste.

Izvjestaj Popisnog povjerenstva za popis dugotrajne, kratkotrajne nefinancijske imovine o obavljenom
popisu treba sadrzavati:
- misljenje o utvrdenom manjku odnosno visku
- prijedlog nacina knjizenja manjka odnosno viska
- misljenje o nacinu rjeSavanja trajno neupotrebljive dugotrajne nefinancijske imovine i
obustavljenih investicija
- primjedbe iizjave zaposlenika koji rukuju materijalnim vrijednostima o ustanovljenim
razlikama i eventualne druge primjedbe
- objasnjenje viskova odnosno manjkova koji su nastali kao posljedica mogucih pogresaka zbog
zamjene pojedinih vrsta, sitnog inventara idr.

- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka
- kratki komentar ili primjedbe povjerenstva te po potrebi i druge podatke.

Izvjestaj Popisnog povjerenstva za popis financijske imovine, potraZivanja i obveza o obavljenom popisu
treba sadrzavati:
- misljenje o sumnjivim i spornim potrazivanjima, kao i nenaplativim te zastarjelim
potraZivanjima
- primjedbe iizjave zaposlenika koji rukuju novéanim vrijednostima o ustanovljenim razlikama i
eventualne druge primjedbe
- objasnjenje viskova odnosno manjkova koji su nastali kao posljedica moguéih pogresaka u
blagajni
- prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka
- predloZiti nacin postupanja sa zastarjelim potrazivanjima i obvezama
- predloZiti nacin postupanja s “problemati¢nim” nenaplativim potraZivanjima

Povjerenstva za popis su duzna obrazloZiti nastale viskove i manjkove, ispitati razloge nastanka ovih
popisnih razlika i dati prijedlog mjera za otklanjanje nedostataka.

Povjerenstva za popis dostavljaju Predsjedniku JK Split izvjeStaje i popisne liste o obavljenim popisima
u roku utvrdenim odlukom o popisu imovine i obveza, odnosno do 15. sije¢nja, na dokaziv nacin.

2.7.Uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stanjem utvrdenim popisom

Temeljem misljenja, obrazloZzenja i prijedloga povjerenstva iz lzvjeStaja o obavljenom popisu te
priloZenih popisnih lista predsjednik JK Splita odlucuje o:

nacinu rjeSavanja utvrdenih manjkova,

nacinu knjiZzenja utvrdenih viskova,

otpisu nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza,

rashodovanju sredstava, opreme i sitnog inventara,

mjerama  protiv osoba odgovornih za manjkove, oStecenja, neuskladenost

uhwnNE

knjigovodstvenog i stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja i slicno.

Ovlast za odlucivanje o otpisu proizlazi iz zakona, statuta i Pravilnika.

Temeljem odluka zakonskog zastupnika potrebno je uskladiti stanja imovine, obveza i izvora
iskazanih u knjigovodstvu s njihovim stvarnim stanjima ustanovljenim u izvjestaju o popisu.

Utvrdene popisne (inventurne) razlike - viskove i manjkove evidentira se u knjigovodstvenim
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evidencijama temeljem naloga za knjizenje koje u tu svrhu izdaje voditelj racunovodstva.

Imovina koja viSe nije za upotrebu rashoduje se na temelju odluke o rashodovanju. Odlukom o
rashodovanju utvrduje se imovina koja je za rashodovanje uz navodenje njezine nabavne i sadasnje
vrijednosti te ispravka vrijednosti. Istim se aktom moZe utvrditi kako ée se dalje postupati s
rashodovanom imovinom, iako se u praksi to ¢esto propisuje posebnim odlukama. Rashodovanu
imovinu moguce je unistiti ili otuditi. Kad se govori o otudenju misli se prvenstveno na prodaju ili
doniranje. Bitno je naglasiti da se isknjiZzenje imovine iz knjigovodstvene evidencije ne moze provesti
na temelju odluke o rashodovanju, ve¢ izvornih dokumenata o prodaji ili donaciji (ako se
rashodovana imovina prodala ili donirala), odnosno komisijskog zapisnika o unistenju rashodovane
imovine (ako se rashodovana imovina dala unistiti).

2.8. Zavrsne odredbe

Ova Uputa je usvojena na sjednici Upravnog odbora J.K. "Split" koja je odrzana 25.11.2020., a
stupa na snagu danom objave na web stranici kluba i/ili objavom na oglasnoj ploci kluba.

Predsjednik JK Split

Marko Bertolino



